SO GD&DT PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN TRAI Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 08/TB-THPT Bién Hoa, ngay 01 thang 8 nam 2024
Thoéng bao

Vé viéc tuyén dung vién chirc dot 1, niim hoc 2024 — 2025

~ Can cir quyét dinh s6 726/QD-SGDDT ngay 31 thdng 7 ndm 2024 cua Gidm
doc So Giao duc va PBao tao Bong Nai vé viéc Ph~é duyét Ké hoach tuyén dung
vién chuc dot 1, nam 2024 cta Truong THPT Nguyén Tréi;

Thyc hign Ké hoach 69/KH-THPT ngay 26 thdng 7 nam 2024 cia Truong
THPT Nguyén Trai vé viéc tuyén dung vién chic dot 1, nim nam 2024;

Truong THPT Nguyén Trai thdng bao tuyén dung vién chic dot 1, nim 2024
nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

Viéc tuyén dung vién chuc phai can cir vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam,
tiéu chuan chac danh nghé nghiép, so luong ngudi 1am viéc duge S¢ Giao duc va
DPao tao phan bo bién che¢, so lugng nguoi lam viéc va hgp dong lao dong chuyén
mon, nghiép vu.

Tuyén dung vién churc vao lam vigc tai nha truong phai dam bao chét luong,
dang co cau, phu hop véi vi ntri viéc lam, dap tng duoc yéu cau nhiém vu duoc
giao.

DPam bao cdng khai, minh bach, céng bing, khach quan va dung phap lut.

I1. SO LUQNG VIEN CHUC CAN TUYEN

1. S6 lwgng vién chirc can tuyén dot 1 twong wng Véi vi tri viéc lam nim
2024

S6 luong vién chirc nam 2024 can tuyén dung dot 1: 03 nguoi. Cuy thé:

Trinh d6 chuyén mon S6
Vi Chirc danh nghé lwong

STT t_rAl nghiép can
vige tuyen

lam x X
Hang Ma so

W @] 6 (4) G (6)
CO bang tot nghiép dai hoc

Thu \Tilétrz chuyén nganh thong tin - thu

01 s .7 V.10.02.06 |vién hoac tét nghiép dai hoc| 01
vién | vien . A , I hoc
hang I chuyén nganh khac phai co

chiing chi bdi dudng kién thuc,
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ky nang nghé nghiép chuyén
nganh thong tin - thu vién do co
guan, t6 chirc cé tham quyén cap.

C6 bang tét nghiép cao ding su

. Nhan pham tro 1én hoic cd bang tét
02 G\;io vien | V07.07.21 nghiép cao ding tro Ién céac| 01
© | Gidovu chuyén nganh khac phu hop vai

vi tri viéc lam giao vu.

C6 bang tét nghiép dai hoc tro
Iénvai nganh hoac chuyén nganh
01.003 | dao tao phu hop véi nganh, linh| 01
vuc cong tac.

Quan | Chuyén
tri Vién
cong | Quan tri

sé | cbng so

03

2. Vi tri viée 1am @6i véi chirc danh nghé nghiép can tuyén dung
a) Quan tri cong sé

Vi tri viéc 1am Quan tri cong sd c6 du tiéu chuan chitc danh nghé nghiép quy
dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nim 2021 cta Bo trudong
Bo No6i vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mon, nghi¢p vu va xép luong ddi vai
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chic chuyén nganh van
thu; Thong tu 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 2022 cua Bo truong Bo N1
vu stra d6i Thong tu 02/2021/TT-BNV quy dinh vé mi s6, tiéu chuin chuyén mon,
nghiép vu va xép luong dbi v6i cac ngach cong chiic chuyén nganh hanh chinh va
cong chuc chuyén nganh van thu.

Chire danh: Chuyén vién; Ma s6 01.003

Trinh d6: C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh
dao tao phu hgp véi nganh, linh vyc cong tac;

C6 chung chi boi dudng kién thirc quan 1y nha nudc theo tiéu chuan ngach
chuyén vién.

b) Giao vu

Vi tri viéc 1am nhan vién gido vu c6 du tiéu chuin quy dinh tai Thong tu
22/2022/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2022 cua B¢ truong Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép
luong vién chuc gido vy trong truong phé théng dan toc ndi tra; truong trung hoc
phé thong chuyén; trudng du bi dai hoc va truong danh cho ngudi khuyét tat cong
lap.

Chirc danh: Vién chiic gido vu - Mi sd: V.07.07.21.

Trinh d6: C6 bang tot nghiép cao dang su pham tro 1én (hodc co bang tot
nghiép cao dang trd 1én cac chuyén nganh khac phu hgp véi vi tri viée lam gido
vu);
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Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chure gido vu theo quy dinh.

¢) Thw vién

Vi tri viéc 1am nhan vién thu vién c6 du tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
quy dinh tai Thong tu 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01 thang 07 ndm 2022 cua B
truong B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé ma sd, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién.

Chirc danh: Thu vién vién hang 111 - M4 sé: V.10.02.06

Trinh d6: C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 18n chuyén nganh thdng tin - thu vién
hoac tt nghiép dai hoc tro 18n chuyén nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng
kién thuc, k¥ ning nghé nghiép chuyén nganh thdng tin - thu vién do co quan, to
chtic ¢6 tham quyén cap.

C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh Thu vién.

I11. PIEU KIEN TUYEN DUNG
1. Nguoi ¢6 dii cac diéu kién sau day khong phan biét dan téc, nam nik,
thanh phan x& hoi, tin nguwdng, ton gido dwoc ding ky du tuyén vién chirc.

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Ttr du 18 tudi tro 1én va trong do tudi lao dong theo quy dinh cua Bo luat
lao @dng hién hanh;

c) C6 Phiéu dang ky du tuyén;
d) Cé ly lich r6 rang;
e) C6 van bang, ching chi dao tao phi hop véi vi tri viéc 1am;

f) Pap g cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Van bang,
ching chi do co s& gido duc thudc cac loai hinh va hinh thic dao tao trong hé
théng gido duc qudc dan cap c6 gia tri phap 1y nhu nhau.

2. Nhirng nguoi sau day khong dwoc ding ky dw tuyén vién chirc
a) Mat ning luc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ctu trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su cua Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xtr 1y hanh chinh dwa vao co sé
cai nghién bat budc, dua vao co s gido duc bat budc, dua vao truong giao dudng.

IV. HINH THUC TUYEN DUNG XET TUYEN
1. Xét tuyén vién chire dwogc thuc hién theo 2 vong
1.1. Vong 1
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Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta ngudi du tuyén dang ky tai Phiéu dang ky
du tuyén theo yéu cau cuaa vi tri viéc 1am, néu phu hop thi nguoi du tuyén duoc
tham du vong 2.

1.2.Vong 2

a) Thi phong van dé kiém tra kién thac, ky ning hoat dong nghé nghiép
nguoi dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyeén.

b) Biém thyc hanh duoc tinh theo thang diém 100.

¢) Thoi gian thi phong van 30 pht.

d) Khdng thuc hién viéc phlc khao d6i voi két qua thi phong van.

2. X&c dinh nguwoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

2.1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic phai c6 du cac diéu kién
sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro Ién.

b) C6 sé diém vong 2 cong véi diém wu tién theo quy dinh ndy (néu c6) cao
hon 14y theo tht tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung cua
tueng vi tri viéc lam.

2.2. Truong hop c6 tir 02 nguoi tré 1&n co6 tong sé diém tinh theo quy dinh tai
diém b bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam can tuyén thi ngudi ¢6
két qua diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu van khong xac dinh
duoc thi Hiéu trudng nha truong quyét dinh ngudi tring tuyén.

2.3. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén khong duoc bao luu két qua
Xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

V. POI TUQNG UU TIEN
1. Po6i twong va diém wu tién trong xét tuyén

a) Thuong binh, nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai
B: duoc cong 7,5 diém wu tién.

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao Chi huy truong Ban Chi huy Quan
su cap x4 nganh quan su co sé dugc phong quin ham si quan dy bi di dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con d¢ ctia nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, con Anh hung Luc luong vil
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trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 5 diém wu tién.

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: dugc cong 2.5 diém wu tién.

2. Truong hep ngudi dw xét tuyén thudc nhiéu dién wu tién theo quy
dinh thi chi dwec cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

VI. THOI HAN VA PIA PIEM TIEP NHAN PHIEU PANG KY

1. Nop hd so diang ky dw tuyén

Thi sinh nop truc tiép hd so dang ky du tuyén tai van phong truong THPT
Nguyén Trdi (mau Phiéu kém theo). Dia chi: khu phé 9, phuong Tan Bién, thanh
phd Bién Hoa, tinh Pong Nai. Pién thoai: 02513884351 hoic giri theo duong buu
dién.

2. Ho so gom

- Phiéu dang ky du tuyén: 2 ban (mau kém theo);

- Ban sao cong chung bing tét nghiép THPT, bang chuyén mén (Cao dang,
DPai hoc)

- Céc gidy to minh chuing thudc d6i twong wu tién trong tuyén dung (néu co).

3. Thai gian thuc hién

- Ngay 01/8/2024 dén 01/9/2024: Hoi dong tién hanh kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du tuyén ding ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cia vi
tri viéc 1am, néu phu hop thi ngudi du tuyén duoc tham dy vong 2. Thong bao
triéu tap nguoi dy tuyén duoc tham dy vong 2.

- T ngay 08/9/2024 dén ngay 08/9/2024: Hbi ddng tuyén dung t6 chic thi
phong véan ddi vai thi sinh du tuyén nhan vién truong hoc dé kiém tra vé nang luc,
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu ciia ngudi tham gia du tuyén.

- Ngay 24/9/2024: Hoi dong tuyén dung trinh S& Gido duc va Pao tao tham
dinh két qua tuyén dung.

- Tr 01/10/2024 dén ngay 05/10/2024: Hoi dong niém yét cong khai két qua
Xét tuyén, danh séch thi sinh tring tuyén tai tru s¢ 1am viéc va trén trang thong tin
dién ttr ciia co quan. Thong bao ngudi tring tuyén dén don vi dé hoan thién hd so
tuyén dung theo quy dinh.

4. Hoan thién hd so tuyén dung

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua tuyén dung
dugc S¢ Gido duc va Pao tao phé duyét, ngudi trdng tuyén phai dén truong THPT
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Nguyén Tréi dé hoan thién hé so tuyén dung.
- Ho so tuyén dung bao gom:

+ Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau caa vi tri viéc lam du tuyén,
chting nhan dbi twong wu tién (néu co);

Truong hop ngudi tring tuyén c6 bang tét nghiép chuyén mon da chuén dau
ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma twong tng Véi yéu cau cua Vi tri viéc
lam du tuyén thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi, tin hoc.

+ Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

+ Truong hop di co thoi gian cong tic c6 dong bao hiém xa hoi bt budc.
theo dung quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi, duoc b tri lam viéc theo ding
nganh, nghé dao tao hoic theo ding chuyén mén nghiép vu trudc day da dam
nhiém ma thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xi hoi (néu dut quang thi dugc
cong don) tir du 12 thang tré 1én thi ndp bd sung: Ban sao c6 thi thuc Quyét dinh
nghi viéc hodc Quyét dinh chdm dirt hop dong lam viéc/Hop dong lao dong; Hop
d6ng lao dong cua don vi cii; Ban in qua trinh tham gia BHXH, BHTN; to roi in 16
qua trinh déng BHXH c¢6 x4c nhan cta co quan Bao hiém xa hoi.

5. Lé phi xét tuyén

Can ctr Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 ctia Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thing hang coéng chirc, vién chic. Truong THPT Nguyén Trai trong
bao kinh phi du tuyén 500.000 dong/01 hé so du tuyén.

VII. TO CHUC THUC HIEN

- Hiéu truong: Xay dung Ké hoach, thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, phé bién
ké hoach cong khai cho CB, GV, NV cua don vi, diang thong tin cong khai trén
cong théng tin dién tir Bong Nai, niém yét tai tru so l1am viéc.

- Cac pho hiéu truong: Tiép nhan hé so, to chic kiém tra phiéu dang ky du
tuyén cua thi sinh; Tham muu cho Hiéu truong ban hanh cac Quyét dinh thanh lap
Hoi dong tuyén dung va dé xuats cac Ban giap viéc Hoi dong.

- T6 trudng van phong: Thong bao va thuc hién cong khai theo noi dung Ké
hoach Tuyén dung vién chirc dot 1, nam 2024.

- Truéng Ban Thanh tra nhan dan: giam sat Hai déng tuyén dung vién chic.

- Ké toan lap duy toan kinh phi to chirc ky xét tuyén.

Trén day 1a Thong bao tuyén dung vién chic dot 1. Nam 2024 caa trudng
THPT Nguy@n Trai. Yéu ciu cac b phan, ca nhan dugc phan cong cin ct Ké



7

hoach va Théng bao tuyén dung vién chic d@é trién khai thuc hién, trong qua trinh
thuc hién, néu co kho khin, vudng méac dé nghi bao Hiéu truéng, cac phé Hiéu
truong dé duoc hudng dan giai quyét kip thoi./.

Noi nhgn: K/T. HIEU TRUONG
-$6 GD-DT péng Nai (b0 c4o); PHO HIEU TRUONG
- Hoi dong tuyén dung truong; *

- Niém yét bang thong tin Nha trudng;

- Trang TTDT truong; -

- Luu:VT./. 2 oAN_ o3

72/ TRUON
/I [ TRUNG H@
" %[ PHO THO

\ \NGUY ENTRX

Nguyén Pic Tham



